Leitfaden: Ehrenamt tberrascht
Bilder der Uberraschungen hochladen

Liebe Kolleg*innen,

danke, dass ihr uns dabei unterstiitzt, die durchgefiinrten Uberraschungen im Rahmen des Projektes ,, Eh-
renamt iiberrascht “ auf der Vereinshelden-Homepage zu verdéffentlichen! Dieser Leitfaden soll euch in ein-
fachen Schritten dabei helfen, euren Uberraschten Engagierten auf unsere Website anzulegen. Egal ob ihr
schon einmal mit Wordpress gearbeitet habt oder nicht, ihr werdet es ganz sicher schaffen ;) Los gehz’s!

1. Anmeldung bei Wordpress

1.1 Du erhéltst von uns eine Mail. Folge den Anweisungen in dieser, um dein Nutzerkonto zu aktivieren.

1.2 Melde dich mit deinen Anmeldedaten (Mailadresse + selbst generiertes Passwort) im Backend der Ver-
einshelden-Website an. Folge dem Link in der Mail oder diesem:

https://vereinshelden.org/wp-login.php

Ansicht der Mail (Beispiel):

Benutzername: Anni Bresch
Unter der folgenden Adresse kannst du dein Passwort festlegen:

https://vereinshelden.org/wp-login.php?action=rp&key=0RRzEEojdTMUYKxZiixZ&login=Anni%20Bresch

https://vereinshelden.org/wp-login.php

Ansicht Backend Login:

W

Du hast dich erfolgreich abgemeldet.

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Passwort

&

Angemeldet bleiben

Passwort vergessen?

¢ Zuriick zu Vereinshelden.org

Datenschutzerkldrung


https://vereinshelden.org/wp-login.php

2. Die Uberraschte Person anlegen

2.1 Im Reiter auf den Punkt ,,Uberraschungen* gehen

2.2 ,Erstellen”, um das Profil deines engagierten Uberraschten anzulegen

Wi # Vereinshelden.org 4 Neu

@ Dashboard Uberraschun ey | Erstellen
ge (emen )
q] Medien Alle (562) | Verdffentlichte (557) | Entwirfe (4) | Privat (1) | Papierkorb (6) | Cornerstone-Inhalt (0)

‘ A Uberraschungen ’ | Mehrfachaktionen v Alle Daten v || Alle SEO-Werte v | | Alle Lesbarkeits Bewertun v | | Auswahl einschrénken
Uberraschungen 562 Eintrége 1 Jvon29 [;m
| Titel & Datum B 2%
Annika Brescher — Privat Zuletzt geandert [ ] ® o0

12.04.2021 um
© Meni einkle 8:58 Uhr

Willkommen, Anni Bresch

Ansicht anpassen ¥ Hilfe v

Erstellen

& Profi

Thomas Kriiger, Rainer von Déllen und Gerd Tiirke Verdffentlicht ® O o
17.03.2021 um
8:16 Uhr

Reiner Buschau Verdffentlicht [ ] ® 0
17.03.2021um
813 Uhr

Frank Buck Veraffentlicht ® O o
17.03.2021 um
8:11 Uhr

Maik Escherhaus Verdffentlicht e o o
17.03.2021 um
8:08 Uhr

Willi Dérrier Veraffentlicht ® O o
16.03.2021 um
11:21 Uhr

Uwe Schreiber Veréffentlicht [ ] ® 0



2.3 Notwendige Informationen ausfillen (rote Kreise)

A) Vor- und Nachname

Al) Flr den 3. Aktionszeitraum (11.09.2020 bis 30.

06.21) hier das Jahr 2020 angeben

Fir den 4. Aktionszeitraum (ab 10.09.2021) hier das Jahr 2021 angeben
B) Sichtbarkeit auf ,,Offentlich* (wenn nicht bereits voreingestellt)
B1) Erst auf ,,.Speichern driicken, vorher ist die Vorschau nicht verfligbar!

D

# Vereinshelden.org = Neu

&% Dashboard

Willkommen, Anni Bresch g

Ansicht anpassen ¥

Verdffentlichen

Yoast SEQ

SEO Lesbarkeit % Social

Fokus-Keyphrase @

Ahnliche Keyphrasen erhalten

Google-Vorschau

Vorschau als:

®) Ergebnis flr die mobilen Gerate Ergebnis flir den Desktop

T vereinshelden.org » max-mustermann

Max Mustermann - Vereinshelden.org

Apr 15, 2021 - Bitte bearbeite das Codeschnipsel und
richte eine Meta-Beschreibung ein. Wenn du dies nicht
tust, wird Google selbstandig versuchen, einen relevanten
Teil deines Beitrags in den Suchergebnissen anzuzeigen.

C) Sportregion auswahlen
D) Bild der Person einfligen (dieser Schritt wird im

E) Funktion, Aufgabe, Posten der Person im Verein

F) Vereinsname, in welchem die Person aktiv ist

(W) @ Vereinshelden.org

== Neu

Teil deines Beitrags in den Suchergebnissen anzuzeigen.
@ Dashboard

7 Medien SEO Titel
A Uberraschungen @ Titel der Website
Uberraschungen Permalink

Erstellen
max-mustermann

= Profil
L~ Meta-Beschreibung

Bearbeite direkt hier deine Meta-Beschreibung

SEOQ Analyse

+ Ahnliches Keyword hinzufiigen

Cornerstone-Inhalt

Post Type: Uberraschung

Vorstandsvorsitzender

[ Vorschau ]

Speichern

wurf Bearbeit:

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

[iill Sofort verdffentlichen Bearbeiten

Lesbarkeit: Nicht verfiigbar

SEQ: Nicht verfiigbar

In den Papierkorb verschieben

Verdffentlichen

A
Jahre AV
Jahre Haufig genutzt
Sportregionen AV a

néchsten Punkt naher erlautert)

Willkommen, Anni Bresch g
portregionen

Sportregionen Haufig genutzt
Delmennorst-Oldenburg Land

AW

Insert variable
Diepholz-Nienburg
Elbe-Weser
Ems-Vechte
Friesland-Wilhelmshaven-
Wittmund
| Hannover
Insert variable ) Heide

Hildesheim-Peine-Salzaitter

D Beitragsbild

Beitragsbild festlegen

I TSV Musterstadt




3. Bild einfligen

Sportregionen AV

Per Drag & Drop oder Uber
,,Datei auswahlen das Foto
von deinem PC hochladen

Sportregionen Haufig genutzt

Fachverbinde
Ammerland-Oldenburg-

Weserland

Braunschweig-Goslar-

Wolfenbiittel Beitragsbild

Delmenhorst-Oldenburg Land Dateien hochladen  Mediathek ¢ Detais enblenden

Diepholz-Nienburg
Elbe-Weser

+ Neue Kategorie erstellen

Dateien fiir den Upload bereitstellen
oder

Beitragsbild

Beitragsbild festlegen Dateien auswihien

Chaose folder:

All Files. -

Maximale Dateigriia fiir Upioads: 50 ME.

Beitragsbild
Dateien hachiaden  Mediathek

Medien filtern

Bildar v | | Al Daten ~

g Informationen zum Bild:

- Keine unscharfen oder verwackelten Bilder
- Die Uberraschte Person nicht abschneiden

- Format hochkant oder quer

- JPEG oder PNG

- Dateiname (im Vorhinein am PC umbenennen:
Ehrenamt_Uberrascht_VornameNachname

4. Abspeichern und veroffentlichen

Du hast es fast geschafft! Jetzt der wichtigste Schritt: Nochmal Speichern!
Du findest das Feld ,,ver6ffentlichen‘ oben rechts auf der Seite.

Neue Uberraschung hinzufiigen

Max Mustermann Versffentiichen AV s

A Oberraschungen —
Permalink: hitps://versinshelden.ora/ueberraschung/max-mustermann/ | Besrbeite Speichern Vorschau

? Status: Entwurf Bearbeiten

Erstellen Yoast SEO AV s

& Profi @ SEO @ Lesborkeit «§ Social

o

Fokus-Keyphrase © kelt: Verbesserungsbedart

/| SEO: Nicht vertiigbar

Ahaliche Keyphrasen erhaiten Rudao Packackadyiichieban -
R Klick!
Google-Vorschau A
Jahre AN s
Vorschau als: Jahre Haufig genutzt
® Ergebnis fir die mobilen Gerate () Ergebnis fiir den Desktop
2019

2020



5. Bild in der Mediathek ablegen

Um dein Bild richtig abzulegen, musst du im letzten Schritt in den Reiter ,,Medien“ wechseln.
Dort soll dein Bild im Ordner ,,Uberraschungen‘ abgespeichert werden.

(Y @ vereinshelden.org < Neu Willkommen, Anni Bresch g
Hilfe »
@ Dashboard Ordnern Neuer Ordner Mediathek | patei hinzufiigen
Medien . N oo
% : Bitte geben Sie eine Bewertung zum FileBird o

Medieniibersicht
e Vielen Dank, dass Sie sich fir FileBird entschieden haben. Wir hoffen, dass Sie es lieben. KBnnten Sie ein paar Sekunden

Datei hinzufiigen ) brauchen, um eine nette Bewertung zu posten, um Ihre gliickliche Erfahrung zu teilen?
B3 Alle Dateien 1778
" Wir werden fir immer dankbar sein. Vielen Dank im Voraus ;)
o WERRERE I Nicht kategorisiert s i
Jetzt bewerten IR I Bereits |
aa Profil | & -
BB ideenboard / Projekte o0 E | Alle Medien v ‘ ‘ Alle Daten ~ Suchen
Zertifizierung 10 Mehrfachauswahl
L] g f j
B8 Unsplash Bilder 1
| J-Teams a5
B8 Engagementberatung 2
B8 SportEhrenamtsCard 6
Bl sonstige Grafiken 4 3
BB Freiwilligen Convention 10, In den Ordner
B soziale Talente 4 . «
” ,Uberraschungen
B8 Uberraschungen 801 R h
|8 ideen 133
BB Dateien [ Mediathek &7
[P, ne

6. Ausloggen

Mit der Maus ganz oben rechts uber ,,Willkommen* fahren und auf ,,Abmelden* klicken ©.

@ Vereinshelden.org 4 Neu

B Dashboard Neue Uberraschung hinzufligen
Profil b
Max Mustermann Verdffentlichg i (Hu.

Medien

A Uberraschungen _ i
Permalink: https://vereinshelden.org/ueberraschung/max-mustermann/ [ Besrbsiten | [ Speichern ] Nerechen
Ub: hungen

Erstell Yoast SEO ¢ Status: Entwurf Bearbeiten
rstellen ‘oas AV 4

@® Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

. ' .
s Profil SEO | @ Lesbarkeit | « Social fiiil Sofort verdffentlichen Bearbeiten

Fokus-Keyphrase @ y Lesbarkeit: Verbesserungsbedarf

y| SEQ: Nicht verfiigbar

Ahnliche Keyphrasen erhalten In den Papierkorb verschieben
Veréffentlichen
Google-Vaorschau ~
Jahre AV s

Vorschau als: Jahre Haufig genutzt
®) Ergebnis flir die mobilen Gerédte Ergebnis fir den Desktop

2019

2020

D) vereinshelden.org > max-mustermann

v 2021
Max Mustermann - Vereinshelden.org 2022
Apr 14, 2021 - Bitte bearbeite das
Codeschnipsel und richte eine Meta-
Beschreibung ein. Wenn du dies nicht N
Sportregionen ANV a

tust, wird Google selbstandig

versuchen, einen relevanten Teil deines
«https:/fvereinshelden.org/wp-admin/profile.php” in neuem Tab &ffnen ggon

ien Haufig genutzt




