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Unser gemeinnütziger Verein gehört mit zurzeit 1.200 Mitgliedern und 500 Gästen zu einem der größten 
Vereine im Landkreis Harburg. Unsere Teilnehmenden finden bei uns ein umfangreiches und modernes 
Sportangebot (inkl. Gesundheitssport) sowie unser traditionelles Blasorchester. Wir sind in Meckelfeld auf zwei 
Sportplätzen und in sechs Sporthallen aktiv. In unserer Geschäftsstelle sind zwei Mitarbeitende in Teilzeit tätig. 
 
Wir suchen eine  
 

Bürokraft (m/w/d) in Teilzeit 
 
zum 01. April 2026 (oder später) 
 
Deine Aufgaben umfassen u. a.: 
 

 Buchhaltung (vorbereitend) 
 Mitgliederverwaltung mit SPG-Verein (inkl. Rechnungs- und Mahnwesen) 
 Zusammenarbeit mit Vorstand und Übungsleitenden  
 Kommunikation mit Behörden, Verbänden und Steuerberater 

 
Mitzubringen sind: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
 Gute Rechtschreibkenntnisse 
 Freundliches, sympathisches Auftreten 
 Teamfähigkeit 
 Selbstständiges Arbeiten 

 
Wir bieten: 
 

 Sozialversicherungspflichtige, unbefristete Teilzeitstelle  
 25-30 Stunden / Woche bei flexibler Arbeitszeit 
 6 Wochen Jahresurlaub 
 Abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Freundliches und wertschätzendes Arbeitsumfeld 

 
Wir freuen uns auf eine engagierte Bürokraft, die mit Sorgfalt und Verantwortungsgefühl die 
Verwaltungsaufgaben in der Geschäftsstelle umsetzt und unseren Vorstand tatkräftig 
unterstützt. 
 
Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Deine Bewerbung.   
 
TV Meckelfeld 
Der Vorstand  
 
 
Seevetal, 27.01.2026 


