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TV MECKELFELD von 1920 e.V.

Bgm.-Heitmann-Str. 34 ¢, 21217 Seevetal
Telefon: 040-768 49 25 Telefax: 040-769 807 82  E-Mail: info@tvmeckelfeld.de Homepage: www.tv-meckelfeld.de

Unser gemeinnutziger Verein gehort mit zurzeit 1.200 Mitgliedern und 500 Gasten zu einem der grofiten
Vereine im Landkreis Harburg. Unsere Teilnehmenden finden bei uns ein umfangreiches und modernes
Sportangebot (inkl. Gesundheitssport) sowie unser traditionelles Blasorchester. Wir sind in Meckelfeld auf zwei
Sportplatzen und in sechs Sporthallen aktiv. In unserer Geschéaftsstelle sind zwei Mitarbeitende in Teilzeit tatig.

Wir suchen eine

Burokraft (m/w/d) in Teilzeit

zum 01. April 2026 (oder spater)

Deine Aufgaben umfassen u. a.:

Buchhaltung (vorbereitend)

Mitgliederverwaltung mit SPG-Verein (inkl. Rechnungs- und Mahnwesen)
Zusammenarbeit mit Vorstand und Ubungsleitenden

Kommunikation mit Behdrden, Verbanden und Steuerberater

Mitzubringen sind:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Gute Rechtschreibkenntnisse

Freundliches, sympathisches Auftreten
Teamfahigkeit

Selbststandiges Arbeiten

Wir bieten:

Sozialversicherungspflichtige, unbefristete Teilzeitstelle
25-30 Stunden / Woche bei flexibler Arbeitszeit

6 Wochen Jahresurlaub

Abwechslungsreiche Tatigkeit

Freundliches und wertschatzendes Arbeitsumfeld

Wir freuen uns auf eine engagierte Burokraft, die mit Sorgfalt und Verantwortungsgefuhl die
Verwaltungsaufgaben in der Geschaftsstelle umsetzt und unseren Vorstand tatkraftig
unterstutzt.

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Deine Bewerbung.

TV Meckelfeld
Der Vorstand

Seevetal, 27.01.2026




